VODIC ZA IZRADU FINALNOG IZVJESTAJA

Fondacija Schiiler Helfen Lebe
Topal Osman Pase 22, 71 000 Sarajevo
tel: 033 550 660, web: www.shl.ba, e-mail: office@shl.ba
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Nakon Sto ste uspjesno realizirali projektne aktivnosti dosao je red na izradu finalnog izvjestaja. Upravo u tu
svrhu da bi vam olaksali posao kreirali smo vodic za izradu finalnog izvjestaja. Finalna dokumentacija vaseg
projekta podrzanog kroz program omladinski angazman Fondacije SHL treba da se sastoji od sljedeceg:

] 1. Forme narativnog izvjestaja;
2. Financijskog izvjestaja;
I 3. Oblika i forme dostavljanja racuna;

| 4. Medijskih nastupa koji su zabiljeZeni tijekom
. realizacije projekta;

5. Promotivnog materijala i fotografija;

6. Plakata za promociju vaseg projekta.
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NARATIVNI

1ZVIESTAJ

Fondacija SHL je kreirala formu narativnog izvjestaja koja ce
vam pomo¢i da nas na $to jednostavniji nacin informirate
o realiziranim projektnim aktivnhostima. Na vama je da u
formu narativnog izvjeStaja napiSete koncizne odgovore na

postavljena pitanja.
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Brojke i totali, uvijek su jako osjetljiva tema prilikom sacinjavanja
izvjesStaja. LoSe vodenje financija prilikom realizacije projekta moze
prouzrokovati glavobolje kako kod SHL tima, tako i kod vas. Kroz ovu
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FINANCUSKI
1ZVIESTA)

formu imate mogucnost da pratite vas budzet od prvog nacrta, pa sve do
finalne verzije usuglasene sa SHL-om. Nakon $to je vas projekat odobren
od strane SHL-a ste dobili budZet prema kojem sastavljate vas financijski
izvjestaj. Ako se desi da su neophodne izmjene u vasem budzZetu o istima
morate pismeno informirati SHL i pri¢ekati odgovor o trazenim izmjenama.

|
Sredstva koja su ostala neutroSena nakon |
realizacije projektnih aktivnosti
moraju se vratiti Fondaciji SHL. Nakon $to se
uvidi konacna suma SHL ¢e vam dati detaljne

informacije o nacinu uplate i povrata novca
na SHL-ov racun.

IMPORTANT !/

Vas financijski izvjesStaj treba:
- Dati pregled odobrenog, utrosenog i preostalog
novca za svaku od budzetskih stavki;

- Dati informacije o broju racuna za svaku od
e budzetskih stavki pojedinacno;
| - Sadrzati osnovne informacije (broj ugovora,
S — = naziv projekta, ime koordinatora, vremenskom
periodu trajanja projekta);

Sta se plada | Kelike koita kemad | Keolike komada | Ukupno u KM

Trozkovi printanja 0,05 5 000 250,00
Materijali za radionice: 71,50
Hamer papir 1,50 15 22,50
Markeri 1,50 16 24,00
Stikeri 2,00 10 20,00
Ljepilo 1,00 5 5,00
Troskovi prevoza S0,00 2 100,00
TOTAL 421,50 KM

Podrzani projekti Ciji su koordinatori pojedinci i neformalne grupe moraju
dostaviti Fondaciji SHL originalne racune, dok organizacije dostavljaju kopije
racuna utrosenih u projektne aktivnosti i donose originalne racune na uvid
SHL-a.
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FINANCUSKI
1ZVIESTAJ

Financijski izvjeStaj je neispravan:

- iznosi racuna su veci od odobrenih;

- ra€uni su pogreSno numerisani;

- ra€uni su neadekvatno opisani;

- izvjestaj ne sadrzi datum, potpis, broj
ugovora, ime koordinatora projekta.

Financijski izvjestaj je ispravan:

- iznosi racuna su jednaki odobrenim iznosima;

- racuni su pravilno numerisani;

- racuni su pravilno opisani;

- izvjeStaj sadrzi datum, potpis, broj ugovora
ime koordinatora projekta.

Chas
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Dokaz o izvrsenoj uplati bez racuna nije prihvatljiv kao dokaz o utrosku odobrenih projektnih sredstava.
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OBLIK | FORMA
RACUNA

Vodeni postulatom: “trazi racun - uzmi racun”, Cinite prvi korak ka
dostavljanju odgovarajucih racuna za vas financijski izvjestaj. Znaci
MORATE uzeti racun za svaku od kupovina napravljenih u okviru
realizacije projekta. Prilikom uzimanja racuna paznju obratite na:

... racun mora biti u formi fiskalnog racuna;

... racun mora imati datum iz perioda predvidenog za realizaciju
projekta; ,

... ratun mora sadrzavati stavke predvidene projektnim budzetom;

... dostavljeni racuni trebaju biti poredani kronoloski, prema
stavkama i redoslijedom navedenim u financijskom izvjestaju;

... racuni trebaju biti pojedinacno zalijepljeni ili zaheftani na cisti A4
papir;

... racuni trebaju biti numerirani (npr. stavka OSVIEZENJE
sadrzi 4 racuna, pa ih numerirate od 1 - 4);

... bankovne uplatnice bez odgovarajucih racuna ne mogu biti uzete
kao dokaz o utrosku sredstava predvidenih za projekat.




PRIMIJER NEISPRAVNOG
RACUNA

Racun neispravan jer se vise racuna
nalazi na A4 papiru.

Na racunu se ne smiju nalaziti cigarete,
alkohol ili bilo koji drugi artikli koji nisu
odobreni od strane SHL-a.
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Budzetska stavka: Putni troskovi

Racéun br. 1

CENTRDTRANE EURDLIHEE ﬂD
P.J. Autohusna stanica Saraljevo
Put ZTivota B
71968 Saralie=vo
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PRIMIJER ISPRAVNOG
RACUNA

Racun ispravan - numeriran i

zalijepljen jedan fiskalni racun na
A4 papir.
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MEDIJI O VASEM
PROJEKTU

Cinjenica da realizirate projekat s mladimai za
mlade u BiH je itekako pohvalno, no ako lokalna za-
jednica i bh javnost dobiju informacije o tome onda
ste uradili joS bolji posao. Brojne su mogucénosti da
vam se to dogodi, a na vama je da iskoristite bla-
godati koje pruzaju mediji. Na vama je da kreirate

= press list i isti posaljete medijima.

Nakon gostovanja u medijima vazno je dokumenti-
rati sve realizirane medijske nastupe i izvjeStavanja
medija o vasem projektu. Prilikom gostovanja u
medijima SHL-u je vaino da se spomene nase ime, |
kako bi Sto veci broj mladih iz BiH ¢uo za nase pro-
grame i mogucnosti koje pruzamo mladima u BIH.
Prilikom dostavljanja finalnog izvjestaja poZeljno je
da dostavite i: kopirane novinske clanke koji govore

o vasem projektu;

video i audio zapise o vasim medijskim nastupima

(TV i radio nastupi)

linkovi s web portala koji su prenijeli informacije o
vasem projektu;

minimalno 5 fotografija s realizacije vaseg projekta.
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Miadi adabrali prioritete za 2013,
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Jedna od najcescih stavki u prijedlozima budzeta, pristiglih
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projekata je promotivni materijal (plakati, letci, brosure i sl.). Kroz

iste krajnji korisnici vasih projekata dobivaju informacije o vasim
aktivnostimaii sl.

Fondaciji SHL je jednako vazno da se pored vasih informacija na
promotivnim materijalima nalazi logotip SHL-a.
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Crna ovca projekt letak s logotipom Fondacije SHL




» ®

PROMOTIVNI
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MATERUAL Lajkajte nas na nasim facebook stranicama

i pratite nase aktivnosti.

www.facebook.com/SHLBiH \
www.facebook.com/FondOmladinskihProjekat'a‘
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Na nasim facebook stranicama mozete
objaviti informacije i postaviti fotografije
sa vasih projekata.
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Festival ulicne umjetnosti

Vrijeme realizacije projekta:

maj 2012.

BudZet projekta:2300 KM

Festival ulicne umjetnosti zamisljen je kao niz
kulturno-umjetnickih dogadaja koji bi
probudili urbani duh Mostara, obogatili Zivot
lokalne zajednice te mladima i ostalim gradanima
ponudili moguénost sudjelovanja u razli¢itim
aktivnostima i kreativnim sadrZajima. Rije¢ je o
multimedijalnom uliénom festivalu koji se trudio
oZivjeti gradske trgove i ulice, izbrisati granice
izmedu etabliranih i “alternativnih” oblika kulture
i umjetnosti te zbliZiti sve generacije gradana.
Ideja se rodila iz Ciste potrebe za druZenjem i
suradnjom kreativaca te za necim novim i
neobi¢nim Sto ¢e probuditi znatiZelju, animirati
zajednicu i izmamiti ljude iz izolacije njihovih
domova na otvorene gradske trgove. Cilj nam je,
izmedu ostalog bio, kroz niz aktivnosti spojiti
mlade ljude i kulturne institucije koji u Mostaru
nemaju prilike raditi zajedno.

Koje aktivnosti ste realizirali kroz ovaj projekt?

U sklopu projekta realizirane su sljedece
aktivnosti: Radionica animacije, Hip-hop koncert
Facepainting radionica, promoviranje
volonterizma i organizacija u Mostaru koji se bave
najugrozZenijima. Ekoloski Stand i ekolosko
osvjescivanje kroz radionicu oslikavanja platnenih
vrecica, lutkarska radionica, izrada grafita,plesni
performansi, raznorazni koncerti (acoustic stage,
music stage, open jam session),radionica
udaraljki, radionica Zongliranja, breakdance stage
i zavrsni koncert.

Najveéim uspjehom smatramo nas doprinos
obiljezavanju Spanjolskog trga, (nekadasnje

crte razdvajanja) kao prostora koji je
namijenjen svim gradanima Mostara, a
prvobitno mladima. Mnoge aktivnosti
promovirane kroz SAF su se nastavile
odrzavati na Spanjolskom trgu. Cijela scena
mladih, alternativnih umjetnika je postala
prisutnija i vidljivija. Upravo je ovim
Festivalom pokazano i dokazano, kako
Mostar IPAK nije grad slucaj te da u njemu
postoje aktivni mladi ljudi spremni na
promjene kao i na Sirenje umjetnosti i
kulture. Nismo mogli ni zamisliti da ¢e nas
festival izgledati poput malog umjetnickog
pokreta te da ce toliki broj mladih ljudi biti
istinski odusevljeno. Uspjeh na koji smo
ponosni bio je i u tome sto smo mladim
ljudima, unato¢ opéem uvjerenju, pokazali
kako moZemo raditi zajedno te kako su za
velike stvari (i promjene) ponekad dovoljna
samo mala djela.

SHL PLAKAT

Mostar

Gospodarsko, kulturno, sveucilisno, prometno i
turisticko srediste Hercegovine. Podignut u
cvjetnoj i vinorodnoj dolini rijeke Neretve ovaj
grad je kamena ruZa. Njegovu blagu klimu Stite
planine Vele?, Cabulja i Hum. Nastao je oko
Starog mosta koji je podignut 1566. godine u
blizini nekadasnjeg lancanog mosta.

Grad koji se joS uvijek oporavlja od ratnih
razaranja, mucen ratnom ostavstinom i
etnickom netrpeljivoScu. Grad opjevan od
strane pjesnika i umjetnika koji tek nastoji vratiti
dio svoje negdasnje cari. Grad koji se trudi opet
postati grad- grad razlicitosti i grad ljubavi.

Grad koji je ove godine uljepsan Festivalom
ulicne umjetnosti.

Nakon zavrsetka realizacije vaseg projekta, SHL ¢e vam
poslati formular koji trebate ispuniti, kako bi za vas
napravili plakat i promovirali rezultate koje ste postigli
prilikom realizacije vaseg projekta.




